
電子納品事前協議チェックシート（業務委託） 

（様式 1） 

実施年月日  令和  年  月  日 

担 当 者 

発 注 者 
氏  名  所  属  

電  話  メ ー ル  

受 注 者 
氏  名  所  属  

電  話  メ ー ル  

業 務 概 要 

業 務 名  

路 ・ 河 川 名  

箇 所 名 下野市      地内 

工 期 令和  年  月  日 から 令和  年  月  日 まで 

対 象 書 類 

書 類 等 フォルダ 
ｵﾘｼﾞﾅﾙﾌｧｲﾙ 

ｿﾌﾄ及びﾊﾞｰｼﾞｮﾝ 

ｽﾀｲﾙｼｰﾄ

の有無 
備  考 

□ 業務管理ファイル     

□ 報告書 REPORT 

   

   

   

□ 図 面 DRAWING    

□ 現場写真 REPORT    

□ 現場写真 PHOTO    

□      

ﾃ ﾞｼ ﾞﾀﾙｶﾒﾗ 画  素  数 １２０万画素 

デ ー タ 

管 理 者 
受  注  者 

氏  名  所  属  

電  話  メ ー ル  

ﾊ ﾞ ｯ ｸ ｱ ｯ ﾌ ﾟ 

方   法 

□ パソコンとCD 

□ パソコンとMO 

□ パソコンとDVD 

□ パソコンと外付けハードディスク 

□ その他 （                  ） 

頻   度 
□ 毎日   □ 2日に 1回  □ 1週間に 1回 

□ その他 （                  ） 

ｳ ｨ ﾙ ｽ 対策 ソフト名 
ウィルスバスター 

（1週間に 1回は定義データ更新状況を確認） 

そ の 他 

□ 下野市電子納品運用ガイドライン(案)第 5版 平成26年 4月 下野市 

□ 電子納品運用に関するガイドライン 第 10版 平成26年 4月 栃木県 

□ 土木設計業務等の電子納品要領(案) 平成 20年 5月 国土交通省 

□ CAD製図基準(案) 平成 20年 5月 国土交通省 

□ デジタル写真管理情報基準(案) 平成 20年 5月 国土交通省 

□ 土木設計業務等の電子納品要領(案)電気通信設備編 平成16年 6月 国土交通省 

□ CAD製図基準(案)電気通信設備編 平成16年 6月 国土交通省 

□ 土木設計業務等の電子納品要領(案)機械設備工事編 平成18年 3月 国土交通省 

□ CAD製図基準(案)機械設備工事編 平成18年 3月 国土交通省 

□ 栃木県CAD製図基準ガイドライン 平成26年 4月 栃木県 

□ その他（                            ） 

※ 本チェックシートを双方で管理すること。また、業務計画書に添付すること。 

 



電子納品事前協議チェックシート（業務委託） （記入例：設計業務） 

（様式 1） 

実施年月日  令和元年 8月 1日 

担 当 者 

発 注 者 
氏  名 電子 太郎 所  属 建設課 

電  話 000(00)0000 メ ー ル △△＠△△.△.△ 

受 注 者 
氏  名 納品 次郎 所  属 ○○設計株式会社 

電  話 000(00)0000 メ ー ル △△＠△△.△.△ 

業 務 概 要 

業 務 名 ○○○業務委託 

路 ・ 河 川 名 市道○○号線 

箇 所 名 下野市○○地内 

工 期 令和元年 8月 1日 から 令和元年12月 20日 まで 

対 象 書 類 

書 類 等 フォルダ 
ｵﾘｼﾞﾅﾙﾌｧｲﾙ 

ｿﾌﾄ及びﾊﾞｰｼﾞｮﾝ 

ｽﾀｲﾙｼｰﾄ

の有無 
備  考 

■ 業務管理ファイル   ○ XML形式 

■ 報告書 REPORT 

 ○  

Word 2010   

Excel 2010   

■ 図 面 DRAWING  ○ SFC形式 

■ 現場写真 REPORT 報告書内に貼付ける(標準) ○  

□ 現場写真 PHOTO 写真帳を作成する   

□      

ﾃ ﾞｼ ﾞﾀﾙｶﾒﾗ 画  素  数 １２０万画素 

デ ー タ 

管 理 者 
受  注  者 

氏  名 管理 三郎 所  属 ○○設計株式会社 

電  話 000(00)0000 メ ー ル △△＠△△.△.△ 

ﾊ ﾞ ｯ ｸ ｱ ｯ ﾌ ﾟ 

方   法 

□ パソコンとCD 

□ パソコンとMO 

□ パソコンとDVD 

■ パソコンと外付けハードディスク 

□ その他 （                  ） 

頻   度 
■ 毎日   □ 2日に 1回  □ 1週間に 1回 

□ その他 （                  ） 

ｳ ｨ ﾙ ｽ 対策 ソフト名 
ウィルスバスター 

（1週間に 1回は定義データ更新状況を確認） 

そ の 他 

■ 下野市電子納品運用ガイドライン(案)第 5版 平成26年 4月 下野市 

■ 電子納品運用に関するガイドライン 第 10版 平成26年 4月 栃木県 

■ 土木設計業務等の電子納品要領(案) 平成 20年 5月 国土交通省 

■ CAD製図基準(案) 平成 20年 5月 国土交通省 

□ デジタル写真管理情報基準(案) 平成 20年 5月 国土交通省 

□ 土木設計業務等の電子納品要領(案)電気通信設備編 平成16年 6月 国土交通省 

□ CAD製図基準(案)電気通信設備編 平成16年 6月 国土交通省 

□ 土木設計業務等の電子納品要領(案)機械設備工事編 平成18年 3月 国土交通省 

□ CAD製図基準(案)機械設備工事編 平成18年 3月 国土交通省 

■ 栃木県CAD製図基準ガイドライン 平成26年 4月 栃木県 

□ その他（                            ） 

※ 本チェックシートを双方で管理すること。また、業務計画書に添付すること。 

 

選択 


